اللكا ارب التعرية 


الإحا العامة لتشليم بمنطفة مخة المخرمة 
قنية المعلومات 


[اللايستعداد للهاهم اللحجديد 
ررياض اللإطهاال ح 














1 
تعديل كالة الأصفال 5 
|| 5 59 1و ب با 9 8 












بياناتي الشخصية المهارات 


الإعدادات 








1 
ا ا 
ا 
أكجي نص اتبيه 9 | - تظهر صفحة المهارات » نقوم بالنقر على رصد ‏ ' 
اتعديل ملف مستخدم | المهارات . ا 
خدمات إضافية | - تظهر صفحة رصد المهارات » نقوم بالنقر على ا 
الخطط الدراسية لرياض الأقان _____ ١‏ تعديل حالة الأطفال الغير متجاوزين بالروضة للم .. ' 
شؤون المعلمات. كمع 111100000000001 شالق أ 
غياب الاطفال ال 2-1 
شؤون الموظفات 
شؤون الطالبات. رصد المهارات 


الشؤون التعليمية. 


ها المهارات الكت اك ليحك - 


اا 
إدخال نتائج المهارة على مستوى طفل ووحدة 
ا 





التقارير 









حالة رصذ العهارات 


طلب القاء تجاوز 158 يوم 








تعديل حالة الأطفال الغير متجاوزين بالروضة للعام السابق. 





الأطفال الغير متجاوزين للعام 
السابق » نقوم بالنقر على تعديل 
حالة الأطفال الغير متجاوزين 
في الصف الثاني روضة . 


1 
ا 
1 
آَ 
رقم الهوية. ا 
أ 
ا 
ا 
أ - تظهر صفحة التعديل ؛ تقوم 
/ 
/ 
1 
ا 
ا 
ا 
ا 
ا 
/ 


24 اال سيت عا 
كم 4 لتعديل حالة الأطفال الغير متجاوزين في الصف الثاني روضة, انقر هنا 





- يظهر جدول يحوي اسم الطفل 
» نقوم بالنقر على تغيير الحالة . 
- تظهر رسالة ... تمت عملية 


تعديل حالة الأطفال الغير متجاوزين بالروضة للعام السابق 


رق لي هكم 0 


دهع سر 


لعرض صفحة قابلة للطباعة,القر هنا 


07 عند السجلات الكلي: 1 


هل أنت متأكد من تعديل حالة الطفل' الطفلة الغير 
متجاوز للعام السابق؟' 


































بياناتي الشخصية. 
الإعدادات 


تعديل ملف مستخدم 

















| 
١‏ 
١‏ 
١‏ 
١‏ 
١‏ 
خدمات إضافية. 1 55 : 
3 : 1 
| مستخدم ؛ نقوم بكتابة رقم | | 
ا ةّ روغ ثم النف 1 

طلوع | هوية المعلم/ة » ثم النقر على 
اعرش صفحة قابة للطبامة الفر هنا | بحث أ 
١‏ 
متا 01 دس :20 سم ١‏ 
كن ) . مجه لمي | المطملةء تقوم بالنقن حل رقم | 
0 سلوى مهلم رد ناح لكي نام الروضة. ففال | الهوية لتظهر صفحة المعلم/ة . | 
| - من صفحة المعلم/ة : نقوم | 

|| 0 

م ا ا سا 22 
لإافة الأخير الإتصرافءانشر سنا | صفحة المعلمة » يظهر مريع. | 
0-2ظ 0 
١‏ لخدي العمل الإشرافي لمعلمة ار شلا | إزسال ظلنا حهاظلف. | 
» معلومات الأقارب» القر هنا [ | 
» المؤشلات الأكاديمية, | التستفيع 6 نان على تقر / 
اع وات ا رع | - تظهر رسالة . تم إرسال | 
لزي فقارات المعلفاء اح وام ب 
١‏ لفة الال المسحة العامة نر عل | طلب حذف ملف المستخم .| 
١‏ لمرحلة المؤهل , القر هنا | بنجاج . 1 





لإضافة اللجان والمشاركات الخارجية, القر ها 
لإضافة خطابات الشكر والتكريم,القر هنا 

» لإضافة جوانب التميز اتقر هنا 

» لإضافة المشاريع والتجارب التربوية. انقر هلا. 





اهل أنت متأكد من لإسال طلب حذف صلف المتخدم؟. 























بياناتي الشخمية ‏ شؤون المعلمات وس يبه 

... معلمإة متقولة إلى المدرسة‎ | ١ 
الإعدادات | - من صفحة قائدة المدرسة ومن القائمة الرئيسية» نقوم بالنقر على‎ 
6 6 ...ةا أكتب نص البحث‎ 


حت لمعا 

























تظهر صفحة شؤون المعلمات ٠‏ نقوم بالنقر على المعلمات . 
- تظهر صفحة المعلمات ٠‏ نقوم بالنقر على إضافة ملف معلم . 
تظهر صفحة بيانات مستخدم معلم » نقوم بكتابة رقم الهوية » ثم 


أخلاء الطرف مدير مباشر 





1 | النقر على تدقيق . 
أون الموظفات لاد م ار ا وو 20 
ال-0 حص حك كه 

هاه ايعايه نس سس سف لسلس 1 
الشؤون التعليمية حت 
المعلمات 

العمليات 

ُُ 4 لإضافة ملف معلم,انقر هنا 
4 لتوتيد كلمات سر للمستخدمين. انقر هنا 


4 المعلمون المتقولون من المدرسة,انقز هنا. 
4 المعلمون المنقولون إلى المدرسة, القر هلا. 


بيانات مسئخدم معلم 


'-١‏ ليس له رقم سجل مدني أو رقم رخصة اقامة 
-- الجنسية (بدون) 
































الظهر منلة © لجل ري 
المسمى الوظيفي : والعمل الحالي » ثم الثقر على / 








يان ستخام ملم 


يالك املد يالك لصتم كني 
ااا ليم .الا الا تضم عنطق من الع 
ال الزوفة 


تون العف 


لال 


عرس اعلا جه 












































إضافة القاعات 











بياناتي الشخصية. 
ظ الإعدادات 


تعديل ملف مستخدم 











| - من صفحة قائدة الممرسة 
١‏ ومن القائمة الرئيسية؛ نقوم 


| بالقر على الإعدادات , 
انث اتن 1111ل ١‏ .عدر من سف . 
























| نقوم بالنقر على إعدادات 














خدمات إضافية. لكر 
0 - تظهر قائمة لإعدادات 
شؤون المعلمات 
أخرى »؛ نقوم بالنقر على 
شؤون الموظفات قاعات صفية . 
تظهر صفحة ة الفاعات 
03 ةّ 
١‏ 
اسم قاعة الصفية أو بحثذف 
الفانات الصفية 5-0 
قفر صفية قالة للطاعة ار هنا الخيارات ؛ أو بإضافة قاعة 
صفية جديد وذلك بتحديد اسم 
بي لل /1 فل راسي : 3 1 0 0 ساك | ١‏ القاحة , ونوع القاحة ؛ ورقم 
اح ميو 3 - . 3 : بر ب | المبنى ء واستيعاب القاعة أي 
: 1 : اين علق به 
لسلس ميم : د : سن 2 | عدد الطالبات أو الطلاب في 
0 28 : لوح وري | | قاعم وعرسى إقاخة 
00 فط راسي 95 0 0 8 سام رطول لقاع ت,القرسضق 
000 سرس 0 0 0 داع | | إضلفة , 
وف لاني /3 امع 5 5 1 ساسا 1 لل عوك اضفنا _ 
زوق للها قصل راسي 0 0 ف © سن إحف 
وفاتواذ قعل برسي 0 0 : تيل إح ا 0 ا 
وقة الو قعل تراس 0 0 0 تفيل عق 











إضافة أو حدذف 








.بياناتي الشخصية. 


25 الإعدادات 


تعديل ملف مستخدم 


خدمات إضافية. 
شؤون المعلمات 
شؤون الموظفات. 
شؤون الطالبات 
الشؤون التعليمية. 
المهارات 

البيئة المدرسية. 
التقارير 


الدعم الفلي 


الإنطلاة 





(") حقول إجبارية. 


العرض ممحة قاللة للطباعة. شر هنا 





الإدارة العامة للتعليم بعنطقة مكة العكرمة. 


الروفة. 


روعة أولى 





+ | قسم عام 





| الاعدادات : تقوم بالتقر / 
| على الفصول . ا 
| - تظهر صفحة الفصول | 
| » نقوم بتحديد الصف » 1 
| ثم النقر على بحث, ‏ | 
| - يظهر جدول يحوي | 
| ليترحنف الفصل» ‏ ) 
| ثقوم بحذف رائد الفصل | 





1 متظم 


3 عتقم 


5 
فلا 
5 


رأند الفصل | القاعان | فك اإنباط الأطفال | نلف 


ل اتات | فك اإنباط اللطفال | حذف 











رواد الفصل 





رواذ القصل للصف روضة أولى قسم عام القصل 2 
لعرض صفحة قابلة للطباعة,انقر هنا. 


اله طصة بل مرا 


له مقصة إل الال 
© مقجة نل المعرت 
#اله صاصة ينال المعرات. 


له صقصة إنال المرات. 
اعد فصت انقذي 37 


١ 


عملية إضافة رواد الفصل بتجاج جع 











1 ا 
0 1 
! بالنقر على المربع بجوار الاسم ٌ 
| الرباعي للإخفاء علامة ” ء ثم النقر ١‏ 
ا 
1 
1 
1 


| على حفظ . 
| - تظهر رسالة ... تمث علمية إضافة 








له صلاحية إدخال المهارات. 
له صلاحية إدخال المهارات 
له صلاحية إدخال المهارات 


له صلاحية إدخال المهارات. 
عند السولاة الكلي: 37 





)لد اقم لفعو قو: ل و عد افعو الشتدة فو 1 


العو صفحة غاب للطيئة,القر قلا 


د 








هل انت متأكد من حذف هذا الفصل؟ 
ملاحظة: سوف يتم حذف الثاني شي حال تأكيد عملية. 
العذفه 


ا 
* العلافات التدريسية المرئيظة بهذه الفصول. 
* المخالفات على مستوى الحمة المرئيظة يذه 

العلاهات التدريسية. 
*_القياب والتأخير عنى مستوى الحصة المرتبطة. 
)3 بهذه العلاقات التدريسية” 
ا * الجدول الدراسي المرتيط يهذه العلافات. 

0 


لعرض صفحة قابلة للطباعة,القر هنا 





وذ 1 ولد لقم | لقعت ف لت لعفل |حنف 


فر 
قر برس أوضةاول 2 ل الف | لفن فك ايا الأطفل | 








بالعودة لصفحة الفصول ؛ نجد الجدول | 
الذي يحوي الفصول في الفصل المراد ١‏ 
حذفة في عمود رائد الفصل؛ غير ١‏ | 
محدد ٠‏ نقوم الان بالنقر على حذف من ١‏ 
عمود الخيارات” ا 
يظهر مربع حوار هل أنث متأكد من ١‏ 
حذف هذا الفصل» نقوم بالنقر على / 
4 ا 

١ 

1 

١ 





5 





زوفة أول 1 زائد الفصل | القاعات | فك ارتباط الأطفال | حذف 
عدد السجلات الكلي: 1 

















ببالاتي 
55 الإعدادات. 

تعديل ملف مستخدم 

خدمات إضافية. 

شؤون المعلمات 

شؤون الموظفات. 

.شؤون الطاليات. 

الشؤون التعليمية. 

المهارات 

البيئة المدرسية. 

التقارير 

الدعم الفني 

'خدمات شؤون المعلمين. 


نظام المقاصف 





") حقول إجيارية. 






_ 





4 العدد الاقصى للفصول هو: 50 و عدد الفصول المفتتحة هو: 12 


لق مفة ف للا لف هلا 


3 


متام 


0 وق فص | الات لك ل الل | حدق 
هنل ولد فس | لت ل با لال | حتف 
عد قصوة لقي 


5 


هه كر 









ا 
1 
1 
1 
1 
ا 
١‏ - تظهر صفحة ٌ 
| الاعدادات » نقوم بالنقر ١‏ 
| على الفصول . : 
| - تظهر صفحة الفصول | 
| ء نقوم بتحديد الصف | 
| ثم النقر على بحث. ‏ | 
١‏ - يظهر جدول يحوي - | 
| جميع الفصول المضافة ١‏ 
٠‏ من قبل نقوم بالنقر على | 
| إضافة : أسفل الجدول . ١‏ 











| 1 

0 ا 

إدارة الت 8 ل قطقا / ا 
ارة التعليم : الإدارة العامة للتعليم بمنطقة مكة المكرمة. 

58 01 | بالتقر على المربع بجوار | 

: | الفصل لتظهر علامة ”7 ء | 

الصف 555 | ثم تحديد النظام الدراسي + ا 

لق والللسمم- | ثم القاعات » ثم النقر على ) 

| حفظ ا 

١‏ : 5 أ 

4 لإضافة قصل لهذا الصف. اختر الفصل ١|‏ د عدا 

اخترالفصل الفصول ثم انقر (حفظ. عملية إضافة الفصل 3 

ا أ 

















8 


ملفحظة : قراء مشت ابتك العذلة قل النفال إلى أي صعدة أخرى 


عند السجلت الكلي: 2 





تمت عملية إضافة القصل'الفصول بنجاح. 5 











0000002 49 
لإضافة رتح [القصال 


وإإعكلام صلاحية إدكال 








بياناتي الشخصية. 





تعديل ملف مستخدم 
خدمات إضافية 

شؤون المعلمات 
شؤون الموظفات. 
شؤون الطاليات 
الشؤون التعليمية. 
المهارات. 

البيئة المدرسية. 
التقارير 

الدعم الفني 

خدمات شؤون المعلمين 


نظام المقاصف 


















| المدرسة ومن القائمة 
١‏ كته اا و٠‏ 
| الرئيسيةء نقوم بالنقز 
ل | على الإحدادات , 
| - تظهر صفحة 
| الاعدادات ؛ تقوم بالنقر 
ا هل ١‏ . سر 
| - تظهر صفحة الفصول 
الفصول أ تقوم بتحديد الصف » 
ثم النقر على بحث 
إدارة التعليم : الإدارة العامة للتعليم بمنطفة مكة المكرعة. | - يظهر جدول يحوي 
العدرسة : الزوفة ]| الفصول » نقوم بالنقر 
العف طححححيق | تسلى زا الفصل دن 
ا عمود الخيارات. 
القسم : [ تسم عام 3 اس اع م 
) حقول إجبارية. 
4 العدد الاقصى للفصول هو: 50 و عذد الفصول المفتتحة هو:؛ 12 
لتو صفح قابة لطباي لف هط 
1 فم أ وف اول إل الفمل | لامك | فك زبلا الأطفا | نتف 
1 طم 0 وغ اول ود الفمل | القامان | فك إل الأطفال | نذف. 
+ اضن ###ادس لزه إل قم لع ف ريا لفل أحق 
٠‏ عد السجلد لكلو 


















رواد الفصل 


رواد القصل للصف روقة أولى قسم عام الفصل 1 














العرض صشحة قابلة للطيعة ,قر هنا 
و ماي خ7تتح ب جره ا سس يي 
مام لك ملاحية إنخال المهارات. 
214 8 سيت 
0 اشور ٠‏ ل ملحية إنال المشارات. 
أقل 2" لك ملاحية إدخال المشاران. 
أفل» 1 ال ملاحية إنذال المشارات 
3 مه 
قال 0 له ملاحية إدثال المارات 
ره 0 لك مللحية إنخال المهارات. 
اعد 0 لك ملدية إنثال المهارات. 
سحو يي سرت وا سيد 
العرض صفحة قابلة للطباعة,اغر هنا. .4 





1 متهم زوفة لول 11 زد الفص | المت | فل لي اللظفال | حذف 
ملظم روفة أول 5/1 ود الفصل | اقامت | غك اتيف الأطفال | حذف 
متتظم ذا روفة ابريه راند الفصل | القاعات | فك لإنباط الأطفال | حذف 


عد السيلت الكنية 3 








| عملية إضافة رواد 
| الفصل بنجاج , 











إضافة 












بياناتي الشخصية شؤون الطالبات 


1 

ا 

الإعدادات ا 
أكتب نض البحث ٌ 

تعديل ملف مستخدم شلوك 4 : 
خدمات إضافية < ا 
سس 5 ا ع ا د 1 

١ 


شؤون المعلمات أوسياع الأمورك ااا | هوية ولي الأمر : ثم النقر على تدقيق . 


شؤون الموظفات متابعة طلبات الإضافة 
١‏ مجلس الأمناء 


الطاا 
0 الأطفال 








الشؤون التعليمية 


ب ع3 م 
البيئة المدرسية 4 الأطفال المنقولون من المدرسة,اتقر هنا. 


4 الأطفال المنقولون الى المدرسة»انقر هنا 








التقارير 4 لتحديد فصول الأطفال. انقر هنا لمعم حا 
4 لتغيير الأقسام للأطفال, انقر هنا أهل اتطفل ؛ الضفلة تبية خاصة. 
الدعم الفني ليس له رقم سل عدلي و رقم رشع قامة. 
الجسية ينون 

خدمات شؤون المعلمين 0-3 

مسد سك 
نظام المقاصف 

اليه ة + 

تاي اليد 8 


إل هوية ون عر 
















* الجنسية 
“تاريخ الميلاد 


:| السعودية 3 
22121435 5 
212016014 5 


|0000 


“رقم هوية ولي الامر 


بيالات مستخدم طفل 








بيانات الهوية. 

رقم جواز السفر 

رقم السجل العدلي 00 
تاريخ القوية 


مصدر الهوية 
البيانات الشخصية. 


:| - غير محدد - 8 





* الاسم الأول 
*اسم الأب 
“اسم الجد 
* اسم العائلة 


| “الجنس 

















اسم 0 هكم 






| بكتابة اسم الطفل/ة بالعربية والانجليزية ؛ ثم 
١‏ من جديد : ثم كلمة المرور ء ثم التحول إلى بيا: 

| الاكاديمية » نقوم بتحديد الصف ء ثم القسم : ثم حالة القيد ‏ ثم 
ا 

ا 

ا 








النقر على حفظ . 
تظهر رسالة ... عمر الطفل ليس ضمن السن المسموح له به 
ا م 
بيانات مستخدم طفل 
يمكلك استخدام هذا الرقم: 


بيالات المستخدم. 











النظام الدراسي متتظم 011 

الصف يوضة ثاني ًا 

*القسم قسم عام ً 

الفصل الكل : 

معلومات الملف 

جالة الملف 5-3 

البيانات الأكاديمية 

سجل الطقل. مستعر قي الدراسة. 

حالة القيد 
15 

تاريخ الالتحاق - 

رقم الجلوس 





عمر الطقل ليس ضمن السن المسموج به الصف روضة ثانى جه 


سنا 3 
نذا 















































روضة أولى 0 

روضة ثاني 0 

روضة ثالث 0 
بيانات مستخدم طفل 





| بيانات المستخدم | بيانات المستخدم الأكاديمية | 


* النظام الدراسي :| منتظم 








---- 46 
2006/2015 


38 - 35 
001 


--- 4 
21106201 


يمكنك استخدام هذا الرقم. 
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“الصف : 
*القسم :| قسم عام 3 

الفصل - الكل - ف 

معلومات الملف. 

حالة الملف. : فعال 

البيانات الأكاديمية 

---: تفج نتاة ل 
“حالة القيد ماحد 3 

تاريخ الالتحاق 

رقم الجلوس لت 

16 
بيو [تعت عملية الحفظ يتجاح 











تم إدخال تواريخ محدد لتسجيل الأطفال بالروضة 
من قبل الوزارة ؛ والنظام مبرمج عليها ؛ ولا يمكن 
التعديل عليها من صفحة قائدة المدرسة » لذلك يقم 

التقيد بها. 

- الجدول يوضح التاريخ الذي تمث إضافته بنظام 

نور لتسجيل أطفال الروضة للعام 475 ١/١‏ ؛ 4 ١ه‏ 
- بالتعديل على صف الطفل ؛ ثم النقر على حفظ ‏ 

تظهر رسالة ... تمت عملية الحفظ بنجاح. 


































بياناتي الشخصية 


الإعدادات 
-----3321 


خدمات إضافية 





شؤون المعلمات شؤون الطالبات 


شؤون الموظفات 







أكتب نص البحث 6 


شؤون الطالياد 


المهارات متابعة طلبات الإضافة 

مجلس الأقلاء 
البيئة المدرسية 

الأطقال 
التقارير العمليات 
الدعم القني 4 لإضافة ملف طفل, انق هنا 

4 لتوليد كلمات سر للمستخدمين,انقر هنا. 

خدمات شؤون المعلمين 4 الأطفال المنقولون من المدرسة,اتقر هنا 


نظام المقاصف 





4 بات الثقل من قبل أوليا الور قر هل 


1 
| ومن الصفحة الرئيسية» نقوم 
| بالتقر على طلاب من دون 

| فصول أو من القائمة الرئيسية» 
9 

ا 

1 

ا 

ا 

ا 


يسا امم 
- تظهر صفحة الأطفال » 

| قئمة العمليات ؛ تقوم باقر ” 

| على تحديد فصول الأطفال . 











تحديد فصول الطلاب 


! بتحديد حقول البحث من الصف والقسم؛ ثم النقر 
6 لتحديد قصول الطلاب. الثتر مدخلات البحث وقن ثم اختر الطاب الطلاب | على بحث . 1 
| - يظهر جدول يحوي الطلاب بلا فصول » نقوم 


الام الموادور : | متظم 0 | بالنقر على المربع بجوار رقم المستخدم لتظهر 








إدارة التعليم. 5 البدارة العامة للتعليم بعنطقة مكة المكرمة. 
المدرسة الروضة. 

* الصف 

ل 

ديفيد ههه 
- 








0 5 الوق لوق لكك 
, على روم يونا اند 
0 0-3 ايوق وم لنت 
0 ص اللو يوق لعن 

عدا : روعة نكن 
01 ص وغ لنت 
0 5 قومة روغ لت 

عافا تومه وعة الت 
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4 الرنا اثيار الظل الذن تر تحديد معوعهم عن صعحة ولحدة شقط عن الئصة لتقو بإعام علي الفط انق 


هع 


! علامة ” ء ثم النقر على التالي أسفل الجدول . 


اسم عام 


سرعم 
فسم عام 


عمد اسه لقني 31 
















تحديد فصول الطلاب 


4 اكتر احدى آليات التوزيع القالية وأضغط على زر احقظ) 





* الفصول 5 
التوزيع الآلي هك 
| 2 توزيع حسب الفنة العمرية. 


توزيع حسب الأحرف. 
الأبجدية. 


ل توزيع حسب المعدل 











تحديد فصول الطلاب 


4 لتحديد فصول الطلاب اتتر مذخلات التحث ومن لم اتتز الطاك الطلاته 


* النظام الدراسي : | متهم 
إدارة التعليم. + الإدازة العامة للتعليم بعنطقة مكة المكرمة 
المدرسة : اللوفة 
د : | رومة تاي 3 
القسم : | فس عام 3 
(") حقول إجبارية. 


اكتر 





آلية توزيع الطلبة على الفصول | 
! نقوم بتحديد الدائرة بجوار الخيار المطلوب حتى تظهر ١‏ !ا 
! علامة © ٠‏ ثم النقر على المربع بجوار الآلية المطلوبة ١‏ ! 
| لتظهر علامة” » تم النقر على حفظ . ا 
| - تظهر رسالة ... تمت عملية إضافة الطالب للفصل بنجاح / 
| - بالنقر على عودة : تظهر رسالة في صفحة تحديد فصول | 
| الطلاب للصف المحدد ... لا يوجد طلاب غير مرتبطين  ١‏ 
١‏ يفصول وفقا لمدخلات البحث . يكون بذلك ثم إضافة جميع / 
الطلاب في الفصول . 


وه 





ت4هعم حدر 


لا يوجد أطقال غير مرتبطين بقصول, وفقا لمدخلر: ١‏ 

















